
3. Februar 2021
03.02.2021© Artur Weinhardt Seite 1

Office & Co.

Zoom-
Meeting



Was brauchen wir im (privaten) Büro?

Office & Co.
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 Schreibmaschine
 Rechenmaschine, 

Taschenrechner
 Papier

 Textverarbeitung
 Rechenprogramm 

(Tabellenkalkulation)
 Drucker

 Internet
 E-Mail
 Messenger
 Internetanwendungen 

z. B. Elster, Office online

Vorgestern Gestern + Heute Heute + Morgen?



Windows Bordmittel
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Wordpad

Rechner

Windows 
Zubehör/ 
Wordpad

Rechner



Open-Office
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• Writer: Textverarbeitung
• Calc: Tabellenkalkulation
• Impress: Präsentationsprogramm
• Draw: Grafikprogramm
• Base: Datenbankprogramm
• Math: Formeleditor

OpenOffice vs. LibreOffice

Ursprung war StarOffice, das an die Fa. Sun und dann an Oracle verkauft wurde.
Abspaltung von LibreOffice Ende 2010. 

Anwendungen: OpenOffice hat viele Entwickler an LibreOffice verloren. 
LibreOffice wird weiterentwickelt.
Es gibt Bestrebungen beide Projekte wieder zusammen zu 
führen.

Download
https://www.office.org/openoffice/
https://de.libreoffice.org/



Microsoft Office
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Mietversion mit 
verschiedenen 
Lizenzmodelle

Microsoft 365
(Office 365)

Kaufversion 
z. B. Office 2019

Kaufversion mit 
verschiedenen 
Lizenzmodellen

Kostenlose 
Version

Microsoft-Konto
Läuft im Web-
Browser. 
(eingeschränkte 
Funktionen)

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-
365/free-office-online-for-the-web
MS-Konto erforderlich.



Microsoft Office Kaufversion
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Word
Excel
PowerPoint
OneNote

Home & Student

Home & Business

Professional

Zusätzlich:
Outlook

Zusätzlich:
Publisher
Access

Word
Excel
PowerPoint
OneNote
Outlook
Publisher

Standard

Professional Plus
Zusätzlich:
Access
Skype for Business
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Nur als Volumenlizenzen



Microsoft Office Kaufversion Preise
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Offiziell bei M$: 149,00 €
Straßenpreis: 22,00 €

Home & Student

Home & Business

Professional (bis Office 2016)

Offiziell bei M$: 299,00 €
Straßenpreis: ab 30,00 €

Offiziell bei M$:  nicht vorhanden
Straßenpreis: 13,00 €

Standard

Professional Plus
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Nur als Volumenlizenzen

Kann offiziell nur bei einem Microsoft-
Handelspartner gekauft werden.
Straßenpreis: ab 33,00 €

Kann offiziell nur bei einem Microsoft-
Handelspartner gekauft werden.
Straßenpreis: ab 20,00 €

Straßenpreis ändern sich täglich, große Preisspannen.



Microsoft 365
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Word, Excel, PowerPoint
OneNote, Outlook
Publisher, Access
OneDrive, Skype, MS-Editor

1 TB Cloudspeicher

Immer up-tp-date.

Umfang

Single:
Für eine Person 69,00 € jährlich

Lizenzmodelle

Family:
99,00 € jährlich
bis zu 6 Personen

Spezielle Angebote
Für Schüler, Studenten, Lehrkräfte

Microsoft-Konto
An ein bestimmtes MS-Konto gebunden.

Rabatt-Aktionen



Gebrauchte Lizenzen
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32-Bit– oder 64-Bit Version
Die 64-Bit Version ist nur notwendig, wenn Sie mit extrem großen 
Datenmengen arbeiten.

Die 32-Bit Version soll stabiler sein.

In der EU ist der Handel mit gebrauchter Software zulässig.

Die Software muss ursprünglich in der EU gekauft worden sein.
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Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!

Zoom-
Meeting


