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Das wäre ja super wenn alles parallel und auf einmal 

abgearbeitet werden könnte. 

Beim Arbeiten am Computer oder am Handy stellt sich

oft ein ähnliches Problem.
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Die Rechnung kommt per Email         

Von Ura Design - https://demo.identihub.co/thunderbirdhttps://thunderbird.ura.design/visuals/product-identity-assets.html, CC BY 3.0, https://commons.wikimedia.org/w/index.php?curid=71404223

Sie ist im Anhang als .pdf Datei

Bezahlen will ich die Rechnung mit meinem 

Onlinebanking Zugang.
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Zum Glück können in den heute üblichen Betriebssystemen mehrere Programme gleichzeitig gestartet

werden.

Zusätzlich können auf einfache Art und Weise, mit der Zwischenablage, Daten zwischen den Programmen

ausgetauscht werden.

Wie Sie dabei im Detail vorgehen hängt davon ab, wie Sie gewohnt sind mit Ihrem Gerät zu arbeiten.
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Wenn der Schalter beim Zwischenablageverlauf 

auf „Ein“ steht kann man sogar mehrere Werte 

in der Zwischenablage speichern

(Windows 10) In den Einstellungen 

gibt es auch was zur Zwischenablage.
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Also machen Sie doch einfach alle Programme auf, die Sie brauchen, 

oder lassen Sie das Betriebssystem die Programme öffnen.

Der Tastenkombinations-Freak bekommt das ohne Maus hin. 

Die verwirrende Menge an Tastenkombinationen für Windows gibt’s hier. 
https://support.microsoft.com/de-de/windows/tastenkombinationen-in-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec

Damit  geht schon viel, wer aber jedes beliebige Programm mit einer Tastenkombination zum Laufen 

bekommen möchte, muss das vorher einrichten.  

https://support.microsoft.com/de-de/windows/tastenkombinationen-in-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec
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Mit der Windows Taste 

geht das Startmenü auf 

Mit einem Rechtsklick auf ein Programm kann man den Dateispeicherort öffnen
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Hier mit einem Rechtsklick auf das Programm 

und dann die Eigenschaften anklicken.

Ein Fenster geht auf und hier kann man seine 

persönliche Tastenkombination zum Öffnen des Programms festlegen
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Es geht nicht alles und mit STRG, normalerweise auf der 

Tastatur Strg geschrieben, sollte es losgehen. 
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Wer lieber die Maus nimmt kann aus dem Startmenü heraus sein Programm starten. 

Das Startmenü geht auf,

wenn man die Windows Taste drückt. 

Oder auf das Windows Symbol in der unteren linken Bildschirmecke klickt.
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Hier kann man die Programme 

finden, die am meisten verwendet 

werden.

Hier geht die alphabetisch 

geordnete Liste der Programme los.

in der kann man durch Scrollen 

sein Programm suchen 

Dies sind die Kacheln der angehefteten Programme



Michael Fischer, 27.05.2022

Multitasking (mehrere Programme gleichzeitig benutzen)

Ein Rechtsklick auf das Programm 

öffnet ein Pulldown Menü,

mit dem kann ich das Programm 

an den Start anheften.
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Hinter dem Punkt „Mehr“

Verbirgt sich auch noch die 

Möglichkeit, das Programm an 

die Taskleiste an zu heften 
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Und auf den Desktop kann man das Programm natürlich auch legen. Einfach mit der linken Maustaste

im Startmenü schnappen und mit gehaltener linker Maustaste auf den Desktop ziehen. Loslassen und schon 

gibt es ein neues Symbols auf dem Desktop. 
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Jetzt kanns losgehen, wir starten so viele Programme wie wir brauchen. 

Und wenn es notwendig ist, auch ein Programm mehrfach. 

Mit jedem Klick im Startmenü, oder mit jeder Eingabe des Tastenkürzels wird eine Instanz 

eines Programms geöffnet.

In der Taskleiste kann man, mit einem einfachen Klick, nur eine Instanz öffnen. Will man hier 

mehrere Instanzen öffnen, muss man das Programmsymbol mit einem Rechtsklick anklicken 

und dann eine weitere Instanz starten. 

Jedes laufende Programm 

wird in der Taskleiste durch einen 

gelben Unterstrich gekennzeichnet.
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Beim Hovern über ein Starticon in der Taskleiste wird angezeigt, wie viele Instanzen eines Programms laufen.

Ein Linksklick führt direkt in die entsprechende Instanz.  

Hovern bedeutet, über das Symbol mit dem Mauszeiger fahren, wenn beide Maustasten nicht betätigt sind. 
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So jetzt kanns losgehen mit dem Multitasking. 

Ich habe alle Programme geöffnet, die ich für die Überweisung meiner Rechnung benötige.

MS Outlook, das ist mein 

Mailprogramm 
Internet Explorer 

fürs Online Banking

Adobe Acrobat Reader 

zum Darstellen der Rechnung

Außerdem läuft noch Power Point, damit erstelle ich gerade diese Präsentation, und das Tool

„Ausschneiden und Skizieren“, damit mache ich die Bildschirmausschnitte.
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Das ist die Mail mit der Rechnung

im Mailprogramm. 

Ein Doppelklick auf die Rechnung 

im Anhang der Mail öffnet das

Dokument.
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So sieht die Rechnung im 

Acrobat Reader aus.
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Das ist der Explorer mit der 

geöffneten Banking 

Anwendung
XYZ 12345
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XYZ 12345

Acrobat Reader

Empfänger markieren

Strg und C

Begünstigter anklicken 

Strg und V
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IBAN markieren

Strg und C

IBAN markieren

Strg und V

XYZ 12345
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XYZ 12345

Betrag markieren

Strg und C

Betrag markieren

Strg und V
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Betreff markieren

Strg und C

Verwendungszweck markieren

Strg und V

XYZ 12345

XYZ
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Ein paar Klicks, ein paarmal die Anwendung gewechselt eine Überweisung ausgefüllt.

Kein Verschreiben möglich.

Aber dennoch aufpassen:

Exakt das markieren, was man braucht.

Daten an der richtigen Stelle einfügen.
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Mit dem Handy funktioniert das auch.

Sowohl Android als auch iOs sind multitaskingfähig.

Wichtig sind die Tasten am unteren Handyrand.

Bei Android gibt es drei

Bei iOs gibt es nur eine, den Home Button.

Zurück   Home    aktive Apps
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Alle aktiven Apps werden angezeigt wenn man bei:

Android den aktive Apps Button drückt. 

iOs den Home Button zweimal schnell hintereinander drückt.

Es werden alle geöffneten Apps angezeigt, durch wischen 

über den Bildschirm kann man die  Apps durchblättern.

Klickt man auf eine App wird diese auf dem Bildschirm angezeigt.
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Die Zwischenablage als Speicher ist auch vorhanden, also geht copy and past, kopieren und einfügen, 

auch mit dem Handy.

Das Problem ist, dass ein Handy, im Allgemeinen, keine Hardware-Tastatur hat. 

Also muss alles mit dem Touchscreen erledigt werden und das ist je nach dem etwas knifflig. 

Generell gilt: markiert wird durch langes Drücken auf die Stelle, die man markieren möchte. 

Es kommt nicht auf die Stärke des Drucks an, sondern dass man den Kontakt zum Bildschirm behält.

Das muss man eventuell etwas üben, hilfreich ist es manchmal, die entsprechend Stelle zu vergrößern. 

Probieren wir das mal mit einem Text. 
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Zum Kopieren lange den Finger auf ein Wort im Text 

der kopiert werden soll halten. 

Als Zeichen, dass der Druck erkannt worden ist, erscheint 

das Wort farbig hinterlegt, mit je einem 

Anfasser vorne und hinten.

Zusätzlich wird ein Menü eingeblendet 
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Im nächsten Schritt schiebt man den 

vorderen Anfasser zum Beginn und den 

hinteren Anfasser zum Ende 

des Textes, den 

man kopieren will.  

Wenn die Markierung passt,

ein Druck auf Kopieren

Und der markierte Text ist 

in der Zwischenablage
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Jetzt die Applikation öffnen, in die der Text 

hineinkopiert werden soll. 

Entweder über die Home Taste und die Anwahl der Applikation 

durch tippen auf das Icon oder über den aktive Apps-Button

und die Auswahl der Applikation.

In diesem Fall: ein neues Email.

Zum Einfügen lange den Finger auf die Stelle halten, 

an die der Text kopiert werden soll.

Zum Zeichen, dass der Druck erkannt wurde, wird ein Anfasser 

und ein Menü eingeblendet. 

Ein kurzes Antippen des Befehls

Einfügen und der Text steht an der entsprechenden Stelle. 
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Also auch hier funktioniert kopieren anstatt abtippen, 

wenn man die manchmal etwas fummelige Bedienung 

geübt hat. 

Viel Spaß beim Multitasken. 


